PATVIRTINTA

Kauno technologijos universiteto
rektoriaus 2015 m. spalio 19 d.
jsakymu Nr. A-427

KAUNO TECHNOLOGIJOS UNIVERSITETO INFORMACIJOS SKLAIDOS
ELEKTRONINEJE ERDVEJE TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Kauno technologijos universiteto informacijos sklaidos elektroninéje erdvéje tvarkos
aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja informacijos apie Kauno technologijos universiteta (toliau
— Universitetas), sitlomas paslaugas ir produktus, jame vykstancias veiklas, renginius bei pasiekimus,
skirtos Universiteto bendruomenei ir iSorinéms tikslinéms grupéms, vieSinimg elektroninéje erdvéje.

2. Sis Aprasas neapima informacijos, kuri susijusi su Universitete vykstan¢iy procesy
valdymu, administravimu ir kontrole, vieSinimo.
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3. Visa Apraso 1 punkte minima informacija apie Universiteta, skirta iSorinéms tikslinéms
grupéms, turi biiti skelbiama vieSos prieigos oficialioje Universiteto interneto svetainéje, kurios
domenas yra ktu.edu.

4.  Visy po ktu.edu domenu esanciy padaliniy interneto svetainés (jskaitant padalinio
tinklara$¢ius) privalo visiskai atitikti Universiteto tinklapio dizaing ir Universiteto stiliaus gaires.
Svetainiy dizaino atitikimg gairéms tvirtina rinkodaros ir komunikacijos direktorius.

5. Svetainés ktu.edu turinio valdymo vaidmenys ir tvarka yra apibrézti Svetainés turinio
valdymo tvarkos aprase, patvirtintame rektoriaus 2015 m. spalio 19 d. jsakymu Nr. A-247.
6.  Universiteto akademiniai ir neakademiniai padaliniai, filialai ar atstovybés (toliau

bendrai visi kartu vadinami — Universiteto padaliniai) gali turéti individualias interneto svetaines (ar
tinklaras¢ius) tik su Universiteto rektoriaus patvirtintais subdomenais, kuriose bty skelbiama
informacija apie Universiteta, jo padaliniy ar susijusiy organizacijy veiklas, renginius bei pasiekimus.

7. Betkuris Universiteto padalinys gali inicijuoti atskiro (sub)domeno sukiirima su ktu.edu
galtine, vadovaudamasis Kauno technologijos universiteto domeny vardy kiirimo tvarkos aprasu,
patvirtintu rektoriaus 2015 m. kovo 13 d. jsakymu Nr. A-110.

8.  ISimtys dél atskiry interneto svetainiy turéjimo taikomos Universiteto padaliniams,
kuriy veikla tiesiogiai susijusi su Universiteto projekty vieSinimu elektroningje erdvéje. ISimtys
taikomos tik gavus rinkodaros ir komunikacijos direktoriaus leidima, patvirtintg rastu, pagal $ios
tvarkos priedg. Patvirtinty iSimtiniy tinklapiy registras tvarkomas Rinkodaros ir komunikacijos
departamente, uz registro pildymg / keitimg pagal rasSytinius praSymus atsakingas Rinkodaros ir
komunikacijos departamento administratorius.

9.  Siekdamas informuoti visuomene ar atskiras tikslines grupes, vykdydamas reklamos,
zinomumo didinimo ar jvaizdzio formavimo veiklas, bet kuris Universiteto padalinys apmokamam
ar neapmokamam informacijos skleidimui gali naudoti kity juridiniy asmeny valdomus elektroninés
ziniasklaidos kanalus. Bendravimas su ziniasklaidos priemonémis turi buiti suderintas su Rinkodaros
ir komunikacijos departamento VieSosios komunikacijos skyriumi, reklama ar mokami straipsniai —
su Rinkodaros ir studijy informacijos centru ir / arba fakultety rinkodaros ir komunikacijos
koordinatoriais.

10. Svetainéje ktu.edu neskelbiamas turinys, skirtas iSimtinai Universiteto darbuotojams ir
(arba) studentams. Jiems informacija turi biiti skelbiama atitinkamai Dokumenty valdymo sistemoje
ir Office365 aplinkoje, i§skyrus informacijg stojantiesiems ir informacija pirmakursiams, kuri



keliama svetainés ktu.edu skiltyse ,,Stojantiesiems* (Ktu.edu/stojantiesiems, stojantiesiems.ktu.edu,
admissions.ktu.edu) ir ,,Studentams* (ktu.edu/studentams, studentams.ktu.edu, students.ktu.edu).

11. Visa informacija, skirta Universiteto darbuotojams ir susijusi su Universiteto vidine
tvarka ar procesais, turi biti pateikiama vidiniais komunikacijos kanalais, panaudojant elektroninio
pasto sistema ir / ar Dokumenty valdymo sistema (https://dvs.ktu.It/). Pirmojo lygio padaliniy vadovy
sprendimu vidinés komunikacijos kanalai gali biiti naudojami ir informacijos, teikiamos iSoriniy
organizacijy, platinimui, jei tai neprieStarauja Universiteto veiklos tikslams ir taisykléms.

12. Visa informacija, skirta Universiteto studentams ir apimanti oficialig informacija
studijy klausimais bei informacija apie papildomas Universiteto ar kity organizacijy sitilomas
galimybes studijy, papildomo ugdymo ar laisvalaikio srityse platinama per vidines Universiteto
informacines sistemas — Akademin¢ informacing sistemg (https://uais.cr.ktu.lt/ktuis/), Moodle
(https://moodle.ktu.edu/) ar MS Office 365 (office365.ktu.edu). Studijy ar Studenty departamentas
atskira tvarka suteikia teis¢ atitinkamiems Universiteto padaliniams valdyti informacijos perteikima
studentams naudojantis minétomis vidinémis informacinémis sistemomis, o Informaciniy
technologijy departamentas sudaro tam technines galimybes.

13. Universiteto padaliniai gali skleisti informacija socialiniuose tinkluose informuodami
visuomene apie Universiteta, jo siilomas paslaugas ir produktus, jame vykstancias veiklas,
pasiekimus ir kita bei reprezentuodami oficialig Universiteto pozicija. Universiteto padaliniams bei
darbuotojams draudziama socialiniuose tinkluose atskleisti viding Universiteto informacija, iSskyrus
vieSai paskelbta, draudZiama pasisakyti diskredituojant, neigiant ar zeminant Universiteto varda,
jvaizdj, politika ar nuostatas. Si nuostata galioja ir asmeninéms socialiniy tinkly paskyroms (remiantis
konfidencialumo susitarimu tarp Universiteto ir darbuotojo).

14. Informacija apie papildomas Universiteto ar kity organizacijy sitilomas galimybes
papildomo ugdymo ar laisvalaikio srityse gali bati platinama tiek vidinémis informacinémis
sistemomis, tiek padaliniy tinklalapiuose bei socialiniy tinkly paskyrose, jei tai neprieStarauja
Universiteto teisés aktams ir veiklos tikslams. Studenty departamentas atskira tvarka suteikia teise
atitinkamiems Universiteto padaliniams valdyti informacijos sklaidg studentams, naudojantis
minétomis vidinémis informacinémis sistemomis, o Informaciniy technologijy departamentas sudaro
tam technines galimybes.

15. Visa informacija, skleidZiama Universiteto vardo kanalais, negali turéti politinés
reklamos, konkreCias politines ar religines paziiiras propaguojancios informacijos, turi atitikti
Universiteto jvaizdZio nuostatas, Lietuvos Respublikos jstatymus bei visuomengje bendrai priimtas
etikos normas.

16. I8kilus nenumatytiems informacijos sklaidos poreikiams, individuallis atvejai ar
atitinkama sklaidos tvarka derinama rastu su atsakingais padaliniais, atsizvelgiant j informacijos
pobidj ir tikslines auditorijas:

16.1. viesosios komunikacijos informacijos sklaida derinama su Rinkodaros ir komunikacijos
departamentu;

16.2. komunikacijos priemoniy naudojimas ir techniniy galimybiy klausimai — su
Informaciniy technologijy departamentu bei Rinkodaros ir komunikacijos departamentu;

16.3. informacijos sklaida Universiteto darbuotojams — su Zmogiskujy istekliy departamentu
ir Dokumenty valdymo skyriumi,

16.4. informacijos sklaida studentams — su Studenty departamentu.
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https://uais.cr.ktu.lt/ktuis/

17. Aprasas keiCiamas arba pripazjstamas netekusiu galios Universiteto rektoriaus jsakymu.




